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査読の流れ

査読者
J-STAGE
査読画面 編集委員編集委員

査読依頼のメールが
編集委員から届く

査読報告が編集委員
へ届く

ここでは、以下の作業を行います

１．査読打診回答
２．査読報告提出
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査読画面の流れ

STEP
1 査読画面へログイン P.4~5

STEP
2 査読打診回答 P.6~13

STEP
3 査読報告提出 P.14~23

STEP
4 査読報告完了 P.24

その他
2

個人情報変更 P.25~27

ここでは、編集委員からの
査読打診に対して、受諾・
辞退の回答を行います。

ここでは、編集委員へ原稿
の査読報告を提出します。

ここでは、メールアドレス
やパスワードなど、個人情
報を変更できます。

その他
1

査読者辞任 P.25~27

ここでは、メールアドレス
やパスワードなど、個人情
報を変更できます。
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STEP
1 査読画面へログイン

編集委員から査読依頼のメー
ルが届きましたら、メール本文
中のURLアドレスよりログイン
してください。

※ ログインIDとパスワード
は「アカウント情報登録のお
知らせ」というメールでお送
りしています。
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査読者メニュー画面の説明

ログインをするとこのような
査読者メニューが表示され
ます。

原稿の査読を打診されると査読打診回答
ボタンが有効になり、件数が表示されます。
このボタンをクリックすると、査読打診回答
の原稿一覧画面へ進みます。→P.6へ

査読打診を受諾すると、査読報告提出ボ
タンが有効になり、件数が表示されます。
このボタンをクリックすると、査読報告提出
の原稿一覧画面へ進みます。→P.14へ

査読打診を受諾すると、査読者辞退ボタン
が有効になり、件数が表示されます。この
ボタンをクリックすると、査読者辞任の原稿
一覧画面へ進みます。→P.25へ

このボタンをクリックすると、これまで査読を
受諾した原稿の原稿一覧画面へ進みます。

このボタンをクリックすると、登録内容入力
画面へ進み、メールアドレスやパスワードな
どの個人情報を変更できます。→P.32へ

1

2 3

54

1

2

3

5

4



6

ForFor
ReviewerReviewer

01-2001-STD-CST-MAN-070-01

STEP
2 査読打診回答

原稿一覧から打診回答
する原稿を選択してくだ
さい。その原稿の[選択]
をクリックすると、受諾・
辞退の選択画面へ進み
ます。

査読を打診されると[査読
打診回答]ボタンが有効に
なります。ボタンをクリック
すると、査読を打診された
原稿が一覧で表示されま
す。
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STEP
2 査読打診回答

受諾する場合は[受諾]
をクリックしてください。
辞退する場合は[辞退]
をクリックしてください。
回答票入力画面へ進み
ます。

前画面に[戻る]場合はこ
のボタンをクリックしてく
ださい。
ブラウザの[戻る]ボタン
は使用しないでください。
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STEP
2 査読打診回答

編集委員へのコメントが
ある場合は入力し、なけ
ればそのまま[次へ]を
クリックしてください。
回答票確認画面へ進み
ます。

※ この画面は受諾の場合
を説明していますが、辞退
の場合も同様の流れです。

下にスクロール
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内容を確認して[次へ]
をクリックしてください。
メール定型文選択画面
へ進みます。

STEP
2 査読打診回答
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選択したら、[次へ]を
クリックしてください。
メール送信内容入力
画面へ進みます。

メールの定型文を欧文と
和文から選択してください。

STEP
2 査読打診回答
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内容を編集して、[次へ]
をクリックしてください。
メール送信内容確認画面
へ進みます。

STEP
2 査読打診回答
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内容を確認して、[送信]
をクリックしてください。
完了画面へ進みます。

STEP
2 査読打診回答
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[査読開始]をクリックしてください。
査読票入力画面へ進みます。→P.15へ

これで査読打診回答は
終了です。
次から、査読報告作業
が始まります。

STEP
2 査読打診回答

※ 査読を受諾すると、査読者メニュー
の[査読報告提出]ボタンから査読報
告が可能になります。

※ 一度画面を閉じてから再度ログ
インし、 [査読報告提出]ボタンをク
リックして査読開始してもかまいま
せん。
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STEP
3 査読報告提出

原稿一覧から査読する原
稿を選択してください。そ
の原稿の[選択]をクリック
すると、査読票入力画面
へ進みます。

査読を受諾すると[査読
報告提出]ボタンが有効
になります(P.5)。ボタン
をクリックすると、査読を
受諾した原稿が一覧で表
示されます。
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標題のリンクをクリックして
ください。
別ウィンドウで詳細な原稿
情報画面が表示されます。

STEP
3 査読報告提出

画面は下に続きます
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別ウィンドウ（詳細な原稿情報
画面）で下へスクロールすると
原稿ファイル、添え状、その他
ファイルなどの項目がありま
す。
ファイル名をクリックすると、
ファイルを開くことができます。
必要に応じて、ダウンロードし
てください。

STEP
3 査読報告提出
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査読が終わりましたら、査読票
入力画面の総合判定から当て
はまる項目のボタンをクリックし
てください。

※ 一度画面を閉じて、査読
終了後に再度ログインし、査
読票を入力していただいても
かまいません。

STEP
3 査読報告提出

画面は下に続きます
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本文の表現、総合評価、
投稿者へのコメントがあり
ましたら、入力してください。

入力が終わりましたら、
[次へ]をクリックしてくだ
さい。
ファイルアップロード画面
へ進みます。

※ 総合評価と投稿者への

コメントは日本語の場合
3000文字以内、英語は
6000文字以内で入力してく
ださい。

STEP
3 査読報告提出



19

ForFor
ReviewerReviewer

01-2001-STD-CST-MAN-070-01

査読票に添付したいファイルが
ありましたら、アップロードしてく
ださい。
[参照]をクリックすると、 ファイ
ルを選択する別ウィンドウが開き
ます。ファイルを選択して、[アッ
プロード]をクリックしてください。

[次へ]をクリックしてください。
査読票確認画面へ進みます。

STEP
3 査読報告提出

※ ファイル名は、半角英数字のみでス
ペースが入っていないことを確認してくだ
さい。また、ファイル名、ファイルのプロパ
ティに査読者名を特定できる情報が含ま
れていないことを確認してください。

※ ファイルの種類は、PDF、Wordで、
サイズは2MB以下であることを確認
してください。
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内容を確認したら、[次へ]
をクリックしてください。
メール定型文選択画面へ
進みます。

STEP
3 査読報告提出
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選択したら、[次へ]をク
リックしてください。
メール送信内容入力画面
へ進みます。

メールの定型文を欧文と
和文から選択してください。

STEP
3 査読報告提出
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内容を編集して、[次へ]
をクリックしてください。
メール送信内容確認画面
へ進みます。

STEP
3 査読報告提出
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内容を確認して、[送信]を
クリックしてください。
査読報告完了画面へ進み
ます。

STEP
3 査読報告提出
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！これで、査読報告提出作業は終了です！

STEP
4 査読報告完了
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その他
1

査読者辞任

原稿一覧から査読者辞任を
する原稿を選択してください。
その原稿の[選択]をクリック
すると、査読者辞任票入力画
面へ進みます。

査読打診を受諾すると、[査読者
辞退]ボタン(P.5)が有効になり、
件数が表示されます。このボタン
をクリックすると、査読者辞任の
原稿一覧画面へ進みます。
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その他
1

査読者辞任

辞退理由を入力して、[次へ]
をクリックすると、査読者辞任
票確認画面へ進みます。

辞退理由を入力してください。
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その他
1

査読者辞任

内容を確認して、[次へ]を
クリックすると、メール定型
文選択画面へ進みます。
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その他
1

査読者辞任

選択したら、[次へ]を
クリックしてください。
メール編集画面へ進
みます。

メールの定型文を欧文と
和文から選択してください。
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その他
1

査読者辞任

メール内容を編集したら、
[次へ]をクリックしてくだ
さい。
メール確認画面へ進み
ます。
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その他
1

査読者辞任

メール内容を確認したら、
[送信]をクリックしてくだ
さい。
辞任完了画面へ進みま
す。
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！これで、査読者辞任作業は終了です！

その他
1

査読者辞任
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その他
2

個人情報変更

ロールタイプ、ログインID以外
の項目は内容を変更すること
ができます。
変更が終わりましたら、[次へ]
をクリックしてください。
更新内容確認画面へ進みます。

下にスクロール

この画面では、パスワードやメー
ルアドレスなどを変更できます。
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その他
2

個人情報変更

変更内容を確認したら、
[登録]をクリックしてくだ
さい。
更新完了画面へ進みま
す。
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その他
2

個人情報変更

！これで、個人情報変更作業は終了です！


