
 

Editorial Manager® 利用のご案内 

論文の投稿をご検討の皆様へ 
 
日頃から Journal of Wood Scienceに格別のご高配をいただき、誠に有難うございます。2009年 8月から導入予定の
電子投稿査読システム Editorial Manager®に論文を投稿する方法についてご案内いたします。 
 
Editorial Manager: https://www.editorialmanager.com/jows/ 
ジャーナルのホームページ: http://www.springer.com/journal/10086 
 
  
 

 

 
 
※初回投稿時のみ登録が必
要です。2 度目以降の投稿
では、同じアカウントで投
稿します。 
 
※もしユーザー名／パスワ
ードがわからない場合は、
ログイン画面の下方「Send 
Username/ Password」を
クリックして照会してくだ
さい。 
 

① 登録開始：Editorial Managerを開き、画面左上の「Register」をクリックします。 

 

② First Name、Last Name、E-mail Addressを記入し、「Continue >>」をクリッ
クします。 

③ Registration Page：システムに未登録であることが確認されると開きます。ここ
で必須項目（赤字箇所）を中心にユーザー情報を登録します。「Select Personal 
Classifications」では該当するもの 1つ以上を選択します。記入を終えたら
「Continue >>」をクリックします。 

④ Confirm Registration：登録が完了すると開きます。内容を確認して「Continue 
>>」をクリックします。もし「Error Notice」の画面が表示されたら、必須項目
の記入が完了していませんので、元の画面に戻って必要な登録を行います。 

⑤ Registration Complete：登録の手続きが完了すると開きます。登録したメールア
ドレスにユーザーアカウントの情報が送信されます。メールを受け取ったら、シ
ステムにログインして論文投稿の手続きを行うことができます。 

 
 
 
 
 
ナビゲーションバー： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ナビゲーションバーの各
項目をクリックするとその
登録画面に移って手続きを
行うことが可能です。 
 
 

① Login: Editorial Managerのトップページ左上の「Login」を開き、ユーザー名／
パスワードを記入して「Author Login」をクリックします。 

② Main Menu：画面は New Submissions（新規投稿論文）、Revisions（再投稿以降
の論文）、Completed（審査終了論文）の 3つに分かれています。New Submissions
の「Submit New Manuscript」をクリックします。 

③ Article Type：プルダウン・メニューから選択して、「Next」をクリックします。 
④ Article Title：論文のタイトルを記入して「Next」をクリックします。特殊フォ

ントがある場合は画面右上の「Insert Special Character」から選択します。 
※以降の操作は、選んだ Article Typeによって異なります。画面左側のナビゲーショ
ンバーの項目を順次登録します。該当の項目がない場合は、その項目を飛ばして次の
手続きを行ってください。 
⑤ Add/Edit/Remove Authors：共著者を登録します。赤字の必須項目を含め必要な

項目を記入し、「Add Author」をクリックして追加します。追加されると画面の
下方に表示されます。右側の ⇑ ⇓ をクリックすると並べ替えられます。 

⑥ Submit Abstract：Abstractを記入し、「Next」をクリックします。 
⑦ Select Classifications：「Select Classifications」を開いて、論文の分野にチェ

ックを入れ、「Select ->」をクリックして選択します。「Submit」をクリックし
て画面を閉じます。 

⑧ Enter Comments：カバーレターとして特記事項などを記入します。 
⑨ Suggest/Oppose Reviewers：査読者として適任／不適任と思われる方を申告し

ます。氏名、所属、メールアドレス、理由（できるだけ記入してください）を記
入し、「Add Reviewer」をクリックして登録します。 

Preliminary Step 
ユーザー登録と 
ユーザーアカウントの
取得 

Step 1 
論文の基本情報登録 



 

 
 
 
 
 
※論文の本文には必ず
Title Page（論文タイトル、
著者名、所属、連絡先など）
を含めてください。 
 
※図表の場合は、
Descriptionに「Table 1」、
「Fig. 1」などの情報を含め
てください。 
 
 
 
 

⑩ Attach Files：論文のファイル（本文・図・表・スキャンした Certification Form
など）をすべてアップロードします。まず Itemから該当するものを選び、「参照」
をクリックしてアップロードするファイルを指定し、「Attach This File」をクリ
ックします。ファイルがアップロードされると、画面下方に表示されます。すべ
ての論文ファイルについて同様にアップロードします。 

 
⑪ 次の画面で図表（複数ある場合）を並べ替えられます。アップロードしたファイ

ルを確認し、「Next」をクリックします。 
⑫ 次の画面で「Build PDF for my Approval」をクリックします。論文のファイル

がひとつの PDFに変換されます（変換に少し時間がかかります）。 
 

 
 
 
※Step 1の⑤で
Corresponding Authorを
変えた場合、Step 3以降の
操作は Corresponding 
Authorのみが行う操作で
す。Corresponding Author
以外の著者のMain Menu
には表示されませんのでご
注意ください。 

⑬ 「Submissions Waiting for Author’s Approval」をクリックします。（PDFへの
変換が終了するとシステムからメールが届きますのでメール受け取り後ログイン
してMain Menuの同リンクをクリックしても同じ画面を開くことができます。） 

⑭ 文字化けが無いか、図表がきちんと表示されているかを確認します。Action Links
の「View Submission」をクリックして、PDFに変換された論文を開きます。（変
更が必要な場合は、Action Linksの「Edit Submission」から投稿手続きに戻って
修正可能です。）問題がない場合には、「Approve Submission」をクリックします。 

⑮ Author’s Decisionの画面が開いたら、投稿の手続きは完了です。投稿が完了した
論文はMain Menuの「Submissions Being Processed」内に表示されます。 

 
投稿された論文は Editorial Office によって不備等が無いか確認され、論文番号が付
されて審査にまわります。論文に不備が認められた場合は、メールで連絡が届きます
ので、案内に従って再度投稿手続きを行ってください。 
 

 

 
 

Main Menuの Submissions Being Processedから随時審査の状況を確認できます。審
査の流れは下記の通りです。 
Submitted to Journal（投稿完了／受付け待ち） ➜ With Editor（Editorによる確
認） ➜ Under Review（Reviewerによる査読中） ➜ Required Reviews Completed
（判定待ち）➜ Decision in Process（Editorによる判定中） 

 

ファイルを指定 

Attach This File
をクリックします。

アップロードされたファイル 

Itemを選び、

Step 3 
内容の確認と投稿の承認

Step 2 
論文ファイルの 
アップロード 

Step 4 
審査状況の確認 

☞ より詳しい操作方法について知りたい場合は、Editorial Managerのログイン画面から PDF版のマニュアル
をダウンロードしてご参照ください。 

☞ 操作方法などでご不明な点がある場合には、Editorial Officeまでご照会ください。 
edit-office@jwrs.org 



 

 
Editorial Manager® 利用のご案内 

査読者の皆様へ 
 
日頃から Journal of Wood Scienceに投稿される論文の審査にご協力いただき、誠に有難うございます。2009年 8月
から導入予定の電子投稿査読システム Editorial Manager®について、Reviewerとしての操作方法をご案内いたします。 
 

 

 
 
※メールのハイパーリン
クは 1回のクリックのみ有
効です。もしクリックして
も右の画面が開かない場
合は、Editorial Manager
の画面にログインして、
Action LinksからAgree／
Decline の返答を行ってく
ださい。 

審査にご協力いただく場合は Editorial Managerからメールの査読依頼が送信されます。
メール本文の Agree／Declineのリンクをクリックして返答をお知らせください。 
査読を引き受ける（Agree）：Pending Assignmentsをクリックして、Step 2の画面を開
きます。 

 
査読を辞退する（Decline）：辞退する場合はその理由と、（該当があれば）推薦する別の
Reviewerの名前を記入します（英語のみ記入可）。 

 

 
 

 
 
 
 
 
※論文番号の最後に「R1」
「R2」…とある場合は、改
訂された論文です。数字は
改訂回数を表します。査読
の前にご確認ください。 
 

「View Submission」から PDF 版の論文をダウンロードして査読を行います。同時に
「Submit Recommendation」で論文のチェック項目を確認します。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
著者が日本人：英語／日本
語*で提出可能 
*日本語の場合は MS 
Wordに記載し、システム
にアップロードします。 
その他：英語のみ 
画面の説明は次のページ
に続きます。 

査読結果記入画面上で、1)判定結果をプルダウン・メニューで選択、2)著者向け／Editor
向けのコメントを記入、3)チェック項目の記入を行います。 

 

 
 

Step 1 
査読依頼メールの 
リンクから諾否を返答 

PDF版の論文をダウンロード

チェック項目（Step 3参照）を確認 

2) 著者向けのコメントを記入（英語のみ記入可）※ 

1) 判定結果をプルダウン・メニューから選択 

日本語のコメントの場合は
ここからアップロードします。

Step 2 
論文をダウンロード 
チェック項目を確認し
て査読 

Step 3 
コメント（著者／
Editor宛）を作成し、
Editorial Manager 
から提出 

（日本語も記入可）

※

※ コメント欄に日本語も記入可

okumura
取り消し線

okumura
取り消し線



 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
※一度提出した査読結果
は Reviewer の画面から訂
正はできません。訂正が必
要 な 場 合 は 、 Editorial 
Officeにご連絡ください。
 
 
 

記入内容を確認し、「Submit Review To Journal Office」をクリックします。変更が必
要な場合は、「Back」（または「Edit Review」）で Step 3の画面に戻って変更します。 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

下の画面が表示されたら査読結果の提出は完了です。審査にご協力いただき、有難うご
ざいました。 
 

 

 
 

 ☞ 操作方法などでご不明な点がある場合には、Editorial Officeまでご照会ください。 
edit-office@jwrs.org 

2) Editor向けのコメントを記入（英語のみ記入可） 
3) チェック項目に返答を記入します。 

4) 記入が完了したら「Proceed」をクリック 

Step 4 
内容を確認して 
Editorial Officeへ 
提出 内容を確認 

コメントをMS Wordで提出した場合に表示されます。 

確認を終えたらクリックします 

Step 5 
完了 

※

okumura
取り消し線




